
⼤大型仪器器共享管理理平台 

课题组管理理员使⽤用⼿手册 

为了了使您获得良好的⽤用户体验，我们推荐您使⽤用现代浏览器器，请使⽤用IE10及以上版本的IE浏览器器、⽕火狐浏览区

（Firefox 4.0及以上）和⾕谷歌浏览器器访问。请不不要⽤用360浏览器器啊啊啊～～～ 

⼀一、校内教师登陆 

    1. 打开浏览器器，输⼊入共享系统的地址：202.201.13.16/genee


    找到登陆框【进⼊入仪器器预约系统】


天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-56641

http://202.201.13.16/genee


� 


点击【⼀一卡通⽤用户】，在上图提示账号密码进⾏行行登录


每位校内教师在初次登陆的时候，系统都会以“您的姓名+课题组”的⽅方式⾃自动创建⼀一个课题组，您就是这个课题组

的管理理员（也叫PI）。


天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-56642



⼀一定要 课题组管理理员 先登陆注册课题组，否则课题组的普通⽤用户（也就是您的学⽣生）注册的时候找不不到对应课题

组 

⼆二、校外⽼老老师登陆 

    1. 打开浏览器器，输⼊入共享系统的地址：202.201.13.16/genee

            找到登陆框【进⼊入仪器器预约系统】，选择【⾮非⼀一卡通⽤用户】，输⼊入账号密码直接登陆


     2.初次使⽤用未注册的⽤用户输⼊入⽹网址：202.201.13.16/lims，进⾏行行校外⽤用户注册。联系期望使⽤用仪器器的所在平台
的平台管理理员进⾏行行激活。


        ⼀一定要 课题组管理理员 先注册，课题组管理理员选择 【注册校外课题组】 

         校外普通⽤用户等课题组管理理员注册好之后选择 【校外⽤用户注册】，选择课题组负责⼈人注册的课题组，注册之后等
待课题组负责⼈人审核激活 

天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-56643

http://202.201.13.16/genee
http://202.201.13.16/lims


三、课题组组内成员激活 

   点击未激活成员-修改,激活即可。


天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-56644



四、课题组信息管理理 

        点击【修改】按钮，可以修改课题组的基本信息、设置消息提醒，完善项⽬目相关信息等。


         还请课题组管理理员⽼老老师添加⼏几个【项⽬目管理理】的信息，组内⽤用户预约仪器器的时候可以关联项⽬目， 便便于后续成果的
统计。 

/  
天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-56645



天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-56646



五、课题组组内成员记录 

      在【我的课题组】选项下，您可以查看管理理理理课题组成员、查看组内成员的进出记录、仪器器使⽤用记录、仪器器预约记

录、仪器器收费、仪器器器器样和财务等信息。


� 


天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-56647



六、查找仪器器 

点仪器器⽬目录，在搜索框中查找需要预约的仪器器

�  

天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-56648



七、仪器器⾃自主预约 

          ⾃自主预约是指校内⽤用户通过仪器器负责⼈人的培训后可独⽴立操作仪器器，经仪器器负责⼈人设置后可在⾃自⼰己预约成功的时间

段进⾏行行⾃自主上机实验。

�  

天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-56649



⼋八、仪器器送样预约 

送样预约指⽤用户根据预约送样时间点进⾏行行送样，由仪器器负责⼈人代为测试，⽤用户申请送样预约之后，需等待仪器器负责

⼈人进⾏行行审批和安排测试时间，此种模式主要针对操作性较强，⼯工序较为复杂的⼤大型仪器器设备。 

九、仪器器使⽤用 

        针对⾃自主预约的仪器器，⽤用户预约成功后按约定时间到仪器器所放置的楼宇进⾏行行⾃自测。


天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-566410



⼗十、记录查看 

       可以查看⾃自⼰己预约过的仪器器、产⽣生的收费记录，仪器器培训审核的申请结果，以及某些仪器器每次预约需要机主审批的

结果等。


/  

天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-566411



⼗十⼀一、报销管理理 

   1.【临时PI】授权（⾮非必须） 

       课题组管理理员可以根据⾃自⼰己的实际⼯工作情况，可以将课题组内某些成员设定为“临时PI”，帮助⾃自⼰己管理理组内成员的

仪器器使⽤用费⽤用的报销⼯工作。授权【临时PI】的⽤用户，具备管理理组内【报销管理理】模块的功能权限。


� 


天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-566412



   2. 报销管理理 

       点击【报销管理理】模块，进⼊入对应功能⻚页⾯面。


� 


天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-566413



  2.1 经费管理理 

         （1）在“报销管理理->经费管理理->我的经费” 中查看本课题组的课题组PI的经费信息。


                  点击【更更新】，刷新学校财务系统的课题组PI经费卡信息。


/            

                  获取到经费卡信息之后，【授权⼈人员】下⽅方会出现【设置】和【查看】两个功能按键


� 


         （2）点击【设置】，进⼊入经费授权⻚页为他⼈人授权经费卡：可以为多个组内⽤用户或其他课题组PI授权使⽤用经费卡；


                  点击【查看】，可查看该经费卡的授权⽤用户信息。


天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-566414



        （3）课题组PI或 临时PI在 “报销管理理->经费管理理->我的授权” 中查看被授权的经费信息；授权信息包含：本课题

组可⽤用经费卡，以及被其他课题组PI授权的经费卡。 

天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-566415



  2.2 报销项⽬目 

         ⽣生成报销项⽬目的前提是需要有组内成员的使⽤用记录，⼀一般流程⼤大致就是：组内⽤用户预约使⽤用仪器器，产⽣生仪器器的收

费记录，然后仪器器管理理员会通过系统在线确认这条收费记录的⾦金金额准确性（若⼀一起管理理员不不确认，⼀一个⽉月后⾃自动确

认）；仪器器收费被确认之后，此条收费记录会实时进⼊入到【报销项⽬目】。


� 


天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-566416



 （1） PI或临时PI查看「组内报销项⽬目」，并调整报销项⽬目的经费卡号。


           PI或临时PI可勾选若⼲干报销项⽬目，点击【⽣生成报销单】，报销项⽬目将根据报销单⽣生成规则⽣生成⼀一张或多张报销单。


         （报销单⽣生成规则：同⼀一课题组、同⼀一经费卡号且使⽤用同⼀一仪器器⼊入账账号的报销项⽬目⽣生成⼀一张报销单）


（2） PI或临时PI在「组内报销项⽬目」中，撤回“未报销”的报销单


          PI或临时PI可将存在疑问的报销项⽬目撤回⾄至使⽤用收费，变为⼀一条未确认的收费记录，由机主重新确认收费后，再

次进⼊入报销管理理。


天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-566417



  2.3  报销单 

          ⽣生成报销单之后，PI或临时PI对组内“未报销”的报销单进⾏行行提交报销操作并在线打印，此时系统将通过接⼝口，将

“报销中”的报销单信息传⾄至财务系统。   “未报销”的报销单⽀支持撤回操作和修改经费卡操作。


           打印报销单，PI或临时PI递交到财务⼤大厅，等待财务处进⾏行行审核：


        （1）审核通过，报销状态变为“已报销”，课题组财务账号中⾃自动回冲等额虚拟额度。注：选⽤用他组PI经费卡进⾏行行

报销的报销单，报销完成后，⾃自动为报销单所属课题组的财务账号回冲等额虚拟额度。


        （2）审核驳回，报销单状态变为 “未报销”，系统⾃自动发送消息通知，由PI或临时PI重新调整报销单经费卡号，再

次报销。


     

天津市基理科技股份有限公司 /      技术⽀支持电话：400-017-566418
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