兰州大学医学实验中心

大型仪器设备管理制度

为了加强大型精密仪器管理，充分发挥大型精密仪器的作用，提高使用效益，使其更好地为教学、科研服务，根据《高等学校仪器设备管理办法》，结合医学实验中心的实际情况，特制定本管理制度。
一、熟悉仪器资料，认真制定仪器设备的使用操作规程，步骤、及使用注意事项。 

二、大型、精密、贵重仪器必须由经过技术训练的专人负责操作和维护，爱护仪器设备，不熟悉仪器设备性能者，不准上机。
三  专管人员以外的其他人使用时，必须证明确已掌握仪器性能和操作方法，在专管人员协助下使用。
四、定期对仪器进行维护、检修，少使用的设备也要定期通电，进行维护和检查。停机时间长要进行认真检查后再开机，防止因线路问题而造成事故的发生。

五、大型精密仪器如发生故障、损坏应立即关机并切断电源，并及时上报实验中心主管人员，并保持现场，等待核实，不得随意自行拆修，经调查事故发生的原因及经过，按有关规定进行处理。
六、严格执行仪器使用和维护记录制度。认真登记开、关机时间和所测样品数、培训人员数，详细记录维修情况。 

七、大型精密仪器（包括：硬件、软件）未经论证和上级批准，实验管理人员不得擅自改变其结构和操作系统，不得擅自与其它仪器联用或共用软件资源。若有违反，按有关规定处理。 

八、对于大型精密仪器的管理要做到：防光、防震、防潮。定人保管、定点存放、定期保养、定期校验，保证仪器设备经常处于良好状态。
九、定期搞好实验室的环境卫生工作，实验室的附属设备及药品要摆放整齐，做到窗明机净，保持实验室的特定环境。 

十、完整地保管仪器设备所有资料（包括合同、发票、装箱单、验收报告，使用维修记录或它们的复印件）。做到所有情况有案可查。 

十一、认真钻研技术资料，不断提高工作能力和业务水平，努力开发仪器设备功能，提高仪器的利用率。 

十二、端正服务态度，提高服务质量。严格按照中心实验室仪器服务收费标准，认真做好上机收费工作。

十三、为了预防病毒感染及仪器控制失调，绝不允许将外来的软盘插入计算机内作为他用。要拷出实验数据的用户，应该提供新的软盘。 
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